	請假教師
	(蓋章)
	假    別
	假

	
	
	證明文件

(公差假附公文影本)
	□公文：　 　　　字　　　  　　號

□其他：________________________

	請假期間
	自　　年　　月　　日　　時　　分
	計　　日　　時

	
	至　　年　　月　　日　　時　　分
	

	級務代理
(無則免填)
	 (蓋章)
	代導師費    發放類別
	□代導師滿1日由學校逕發導師費

□代導師未滿1日由當事人自付

	課務排代(無則免填)
	月
	日
	星期
	年級
	節次
	科目
	代理人簽名
	代(調)課註記

	
	
	
	
	
	
	
	
	· 公費代課   □自費代課
· 調課：調　　月　　日

科目：

	
	
	
	
	
	
	
	
	· 公費代課   □自費代課

· 調課：調　　月　　日

科目：

	
	
	
	
	
	
	
	
	· 公費代課   □自費代課

· 調課：調　　月　　日

科目：

	
	
	
	
	
	
	
	
	· 公費代課   □自費代課

· 調課：調　　月　　日

科目：

	
	
	
	
	
	
	
	
	· 公費代課   □自費代課

· 調課：調　　月　　日

科目：

	
	
	
	
	
	
	
	
	· 公費代課   □自費代課

· 調課：調　　月　　日

科目：

	
	
	
	
	
	
	
	
	· 公費代課   □自費代課

· 調課：調　　月　　日

科目：

	
	
	
	
	
	
	
	· 
	· 公費代課   □自費代課

· 調課：調　　月　　日

科目：

	教務組長
	(蓋章)
	教導主任
	(蓋章)


花蓮縣卓溪鄉卓樂國民小學教師調代課請示單

註1：請假教師線上請假有課務/級務代理時須填寫本單→自覓或請教務組長排代→教務組長→教導主任→人事備查。
註2：非公(差)假時「證明文件」可不填、無「級務代理」或「課務代理」時該欄位可不填，全無須代理不填本單。
註3：教師請假除事假/家庭照顧假逾7日部分須扣薪扣導師費，其餘不扣，代導師滿1日由學校次月薪資補發導師費。
