參賽暨移地訓練費用覈實報告切結書
1、 依據花蓮縣政府補助所屬各級學校運動團隊參加全國性競賽移地訓練作業要點、教育部運動發展基金補助各級學校運動團隊作業要點、花蓮縣政府員工公(出)差管制要點及本校國內出差旅費報支補充規定等辦理。
2、 基本資訊：
人數：共    人(教職員：    人；學生：    人)
天數：共    天(期間：    年    月    日~    年    月    日)
地點(跨兩個縣市者請分別列計)：                            
3、 覈實報告切結內容：
	費用類別
	補助上限
	費用覈實計算明細(請詳實填寫)
	備註

	交通費
	依自強號來回票價為上限覈實補助。
	
	

	雜費
	每人每天補助雜費新臺幣三百五十元為上限覈實補助。
	
	

	住宿費
	每人每天補助住宿費七百元為上限覈實補助。
	住宿費應檢據核銷辦理。
	


切結人員簽名：             (    年    月    日)
4、 其他注意事項：
1. 應以不超過補助上限之實際支用費用額度，覈實辦理核銷，非逕依照補助上限請領，倘有不實，應自行負擔法律及行政責任，並繳還溢領費用。
2. 各項費用仍應以檢據核銷為原則，倘交通費或雜費確實無法檢據核銷，請以印領清冊併附本切結書辦理核銷，「費用覈實計算明細」應詳實按日記載各項費用類別、單價、數量及總計，並應與印領清冊總計相符。
3. 同一事項不得重領或兼領公費補助，倘有兩個以上補助計畫費用、其他捐助款或校預算等同時支應，應確實管制費用各別支出。
4. 交通費若屬於教職員自行開車載送學生者，應以開車之教職員照出差旅費單據請領；若屬於教職員帶學生一同乘坐火車，學生部分以檢據或印領清冊併附本切結書請領，逕以支付代墊款項人員，未有實際支出者，不得領受。
5. 雜費應以必要支出為限，倘確實無支出事實，請勿報支。
6. 住宿費應檢據核銷辦理，縣內參賽或移地訓練如業務需要，當日無法往返者，應先經一層核准，並檢附核准簽呈，始得辦理縣內住宿費核銷。
參賽暨移地訓練費用覈實報告切結書(範例)
1、 依據花蓮縣政府補助所屬各級學校運動團隊參加全國性競賽移地訓練作業要點、教育部運動發展基金補助各級學校運動團隊作業要點、花蓮縣政府員工公(出)差管制要點及本校國內出差旅費報支補充規定等辦理。
2、 基本資訊：
人數：共  3 人(教職員：  1 人；學生：  2 人)
天數：共  2 天(期間： 112年 11月 18日~ 112年 11月 19日)
地點(跨兩個縣市者請分別列計)：   花蓮市(縣立田徑場)         
3、 覈實報告切結內容：
	費用類別
	補助上限
	費用覈實計算明細(請詳實填寫)
	備註

	交通費
	依自強號來回票價為上限覈實補助。
	11/18(玉里-花蓮)去程189+95*2元
11/18(花蓮-玉里)回程189+95*2元
11/19(玉里-花蓮)去程189+95*2元
11/19(花蓮-玉里)回程189+95*2元
總計1,516元
	

	雜費
	每人每天補助雜費新臺幣三百五十元為上限覈實補助。
	11/18(早餐)80*3+(午餐)100*3+(晚餐)100*3+(營養補給品)70*2=980元
11/19(早餐)100*3+(午餐)100*3+(營養補給品)50*2=700元
總計1,680元
	

	住宿費
	每人每天補助住宿費七百元為上限覈實補助。
	住宿費應檢據核銷辦理。
	


切結人員簽名：  ○○○  ( 112 年 11 月 20 日)
4、 其他注意事項：
1. 應以不超過補助上限之實際支用費用額度，覈實辦理核銷，非逕依照補助上限請領，倘有不實，應自行負擔法律及行政責任，並繳還溢領費用。
2. 各項費用仍應以檢據核銷為原則，倘交通費或雜費確實無法檢據核銷，請以印領清冊併附本切結書辦理核銷，「費用覈實計算明細」應詳實按日記載各項費用類別、單價、數量及總計，並應與印領清冊總計相符。
3. 同一事項不得重領或兼領公費補助，倘有兩個以上補助計畫費用、其他捐助款或校預算等同時支應，應確實管制費用各別支出。
4. 交通費若屬於教職員自行開車載送學生者，應以開車之教職員照出差旅費單據請領；若屬於教職員帶學生一同乘坐火車，學生部分以檢據或印領清冊併附本切結書請領，逕以支付代墊款項人員，未有實際支出者，不得領受。
5. 雜費應以必要支出為限，倘確實無支出事實，請勿報支。
6. 住宿費應檢據核銷辦理，縣內參賽或移地訓練如業務需要，當日無法往返者，應先經一層核准，並檢附核准簽呈，始得辦理縣內住宿費核銷。
