
為配合政府淨零排放政策及落實人事業務數位轉型目標，

有關銓敘函及考績（成）通知書電子化措施操作手冊如下 

 

1.進入行政院人事行政總處人事服務網(https://ecpa.dgpa.gov.tw/) 

 

 

2.點選「公務人員個人資料服務網」(My Data) 

 

https://ecpa.dgpa.gov.tw/


【銓審函電子化】 

1.點選「考核/陞遷」-「銓審函資料查詢」 

 

2.系統跳出線上檢視訊息，10 秒後請點選「同意」，即完成銓審函電子化程序。 

    



【考績(成)通知書電子化】 

1.點選「考核/陞遷」-「考績(成、核)查詢」 

 

2.點選「通知書」 

 

3.系統跳出線上檢視訊息，10 秒後請點選「同意」，即完成考績(成)通知書電子

化程序。 



   

※另外為了確保同仁能確實收到銓審函及考績(成)通知書通知信件，請配合以

下路徑確認電子郵件是否正確。 

1.請點選「個人資料」-「資料查詢及校對」，進行電子信箱確認 
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花蓮縣政府 函
地址：970270花蓮縣花蓮市府前路17號
承辦人：劉郁筑
電話：03-8227171分機304
電子信箱：pn3993@hl.gov.tw

受文者：花蓮縣卓溪鄉卓樂國民小學

發文日期：中華民國115年1月5日
發文字號：府人訓字第1140260443B號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：

主旨：為配合政府淨零排放政策及落實人事業務數位轉型目標，

有關銓敘函及考績（成）通知書電子化措施，請各機關學

校配合辦理，請查照。

說明：

一、依據本府人事處案陳銓敘部114年12月23日部銓三字第

1145908825號與行政院人事行政總處總處資字第

11400033562號函及113年11月8日部法二字第1135763113號

函辦理。

二、旨揭措施請各機關學校配合辦理事項如下:

(一)銓審函電子化:

　　請同仁至MyData「考核/陞遷」項下之「銓審函資料查

詢」點選「同意」銓審函以電子方式傳送。

(二)考績通知書電子化:

　　請同仁至MyData「考核/陞遷」項下之「考績(成、核)查

詢」-「通知書」點選「同意」考績（成）通知書以電子

方式傳送。

三、又為避免經由系統寄送之銓審函及考績（成）通知書電子

檔　　號:
保存年限:

1

1150000046

■■■■■■■■■■■■■115/01/06

■■■■■■■



. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 

. 
裝 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
訂 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
線 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 
. 

第 2 頁，共 2 頁

郵件通知遭誤認為社交工程演練信件，請協助轉知同仁，

如有銓審函及考績（成）通知書經銓敘部審定後，系統將

自動寄發電子郵件通知，通知信之寄件者為

「MYDATA@dgpa.gov.tw」，信件主旨為「考績（成）升等

銓審函通知信（非社交工程演練）」、「俸級更正或變更

銓審函通知信（非社交工程演練）」或「考績（成）通知

書通知信（非社交工程演練）」

正本：本府所屬一-二級機關、本縣各鄉鎮市衛生所、花蓮縣身心健康及成癮防治所、
本縣各鄉鎮市民代表會、花蓮縣立體育高級中等學校、本縣各公立國民中-小
學、本府各處

副本：

61


