[bookmark: _GoBack]附件1  業務相關學習時數登錄作業流程
	 (
人事機構
) (
學習機關（構）
)

 (
1、
公務人員終身學習
入口網站將「政策能力訓練」
及
「領導力發展」類別代碼直接設定
為與業務相關。
2、
「機關業務知能訓練」及「自我成長及其他」無預設與業務相關，請各人事機構就上開類別代碼，按年度依機關業務需要，並經各機關核定（以人事機構為總管理窗口），覈實勾選是否與業務相關，並請加強對同仁之宣導，鼓勵參與與業務相關之學習活動，年度內如有同仁就其與業務相關學習時數有個案疑義時，請人事機構覈實予以認定，並協助以人工方式調整
。
) (
學習機關（構）
／數位課程製作機關（構）於開課時選擇
類別代碼
，並於開課資訊顯示該課程類別代碼
（
依現行做法於
開課或課程製作完成時設定
）
)



 (
上傳時數
)

 (
開課機關為民間學習機構
)

 (
否
)
 (
由入口網站就各項學習資料與所勾選類別自動勾稽
是否與業務相關
) (
是
)
 (
各機關人事
機構複核各
學習資料是否與業務相關
)




 (
否
) (
否
) (
是
) (
是
)
 (
與業務
相關
) (
與業務
無關
) (
與業務
相關
) (
與業務
無關
)

 (
學習
資料
匯入公務人員終身學習入口網站
)



1

